
P r o v i d e  a s  m u c h  d e s c r i p t i v e  m e t a d a t a
a b o u t  y o u r  d a t a s e t  a s  p o s s i b l e .  
 
W r i t e  a n  a b s t r a c t  t h a t  d e s c r i b e s  b o t h
y o u r  d a t a s e t  a n d  t h e  r e s e a r c h  t o p i c .  
 
U s e  k e y w o r d s  c o m m o n  i n  y o u r  r e s e a r c h
d o m a i n .  
 
I f  p o s s i b l e ,  a d d  y o u r  O R C I D  I D  t o  t h e
a u t h o r  f i e l d .  

A  D O I  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d a t a
r e p o s i t o r y .  U t i l i z e  t h i s  D O I  t o  s h a r e  y o u r
d a t a s e t .  
 
C h e c k  i f  a  c o n t r o l l e d  v o c a b u l a r y  i s
a v a i l a b l e  f o r  y o u r  d o m a i n .  U t i l i z e  t h i s  i f
a p p l i c a b l e  o r  c o n t a c t  y o u r  r e s e a r c h  d a t a
m a n a g e r .  
 
P r o m o t e  y o u r  d a t a s e t  i n  s o c i a l  m e d i a  a n d
y o u r  r e s e a r c h  c o m m u n i t y .  

Y o u  d o n ’ t  h a v e  a n             y e t ?  G o  t o
o r c i d . o r g  a n d  s i g n  u p !  

1. Select a suitable data repository. You can find one with 

the UU repository finder: tools.uu.nl/repository-decision-tool/.

2. Create a dataset at the data repository. 

3. Upload your data. 

AccessibilityFindability

Start here

V i s i t  u u . n l / r d m  f o r  g u i d e s ,  w o r k s h o p s ,  a n d  w a l k - i n
h o u r s .  O r  c o n t a c t  o u r  e x p e r t s  a t  i n f o . r d m @ u u . n l .  

A n  o v e r v i e w  o f  t h e  f i l e s  a n d  f o l d e r s  i n
t h e  d a t a s e t .

D e s c r i b e  w h a t  k i n d  o f  f i l e  t h e y  a r e  ( t h e
f o r m a t ) .  

D e s c r i b e  f i l e  n a m i n g  c o n v e n t i o n s  i f
r e l e v a n t / n e e d e d .  

D e s c r i b e  r e q u i r e d  o r  p r e f e r r e d  s o f t w a r e
t o  o p e n  o r  p r o c e s s  t h e  d a t a .

A d d  a  c o d e b o o k  w i t h  d a t a  l e v e l
m e t a d a t a .  T h i s  i n v o l v e s  a  d e s c r i p t i o n  o f
y o u r  v a r i a b l e s  a n d  o u t c o m e  v a l u e s .  

A d d  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n  t o  y o u r
R E A D M E  f i l e :  

L e t ’ s  w o r k  o n  t h i s  t o g e t h e r !

C o n t a c t  R D M  S u p p o r t ,  a  p r i v a c y
o f f i c e r ,  o r  c h e c k  o u t  t h e  D a t a
P r i v a c y  H a n d b o o k .  

u u . n l / r d m - c h e a t s h e e t s
CHEATSHEET

FAIR DATA 

D o e s  y o u r  d a t a s e t  c o n s i s t  o f  p r i v a c y
s e n s i t i v e  d a t a  o r  o t h e r  d a t a  t h a t  c a n n o t
b e  d i s c l o s e d ?

P u b l i s h  y o u r  d a t a s e t  u n d e r  a  l i c e n s e .  D o
y o u  w a n t  t o  p u b l i s h  y o u r  d a t a  f u l l y  o p e n
o r  w i t h  ( s o m e )  r e s t r i c t i o n s ?  

A d d  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r m a t i o n  t o  y o u r
R E A D M E  f i l e :  

P r o v i d e  d o c u m e n t a t i o n  o n  y o u r  d a t a
a n d  y o u r  d a t a  c o l l e c t i o n .

P r o v i d e  e x a m p l e s  o n  h o w  t o  r e - u s e  y o u r
d a t a ,  e . g .  a  s c r i p t  t o  l o a d  y o u r  d a t a .

P u b l i s h  y o u r  d a t a s e t  u n d e r
r e s t r i c t e d  o r  c l o s e d  a c c e s s .  

P u b l i s h  y o u r  d a t a  o p e n l y  a n d
f r e e l y  i f  p o s s i b l e .

Yes

No

I don't 
know

A n d  c l e a r l y  d e l i n e a t e  h o w
a c c e s s  w i l l  b e  g r a n t e d  t o  t h e
d a t a  u p o n  t h e i r  r e q u e s t .  i . e . ,
C o n t a c t  d e t a i l s ,  f i l l  o u t  a  d a t a
t r a n s f e r  a g r e e m e n t ,  s e n d  d a t a .

C r e a t e  a  c u s t o m - m a d e  d a t a
t r a n s f e r  a g r e e  m e n t .

C r e a t i v e  C o m m o n s  l i c e n s e s ,
s u c h  a s  C C - B Y ,  a r e  m o s t
f i t t i n g  f o r  n o n - p r i v a c y
s e n s i t i v e  d a t a .

with
restrictions

open

S t o r e  y o u r  d a t a  i n  a  f o r m a t  t h a t  i s ,
p r e f e r a b l y :   

O p e n  
C o m m o n l y  u s e d  
S u p p o r t e d  b y  o p e n  s o u r c e  s o f t w a r e  

README
template on

the back!
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READM
E

tem
pla
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Y o u r  d a t a s e t  i s
n o w  F A I R  a n d

r e a d y  t o  b e
p u b l i s h e d !

https://orcid.org/
https://tools.uu.nl/repository-decision-tool/
http://uu.nl/rdm
https://www.uu.nl/en/research/research-data-management/contact-us
https://utrechtuniversity.github.io/dataprivacyhandbook/
https://utrechtuniversity.github.io/dataprivacyhandbook/
https://utrechtuniversity.github.io/dataprivacyhandbook/
http://uu.nl/rdm-cheatsheets


u u . n l / r d m - c h e a t s h e e t s
CHEATSHEET

FAIR DATA 

#  T i t l e  o f  y o u r  d a t a s e t
I n  t h i s  s e c t i o n ,  p r o v i d e  a n  o v e r v i e w  o f  y o u r  d a t a s e t  a n d  d e s c r i b e  t h e  p r o j e c t  a n d  r e s e a r c h  q u e s t i o n s  i n  w h i c h  t h e  d a t a s e t  w a s  c o l l e c t e d .  E x p l a i n  t h e  d a t a  c o l l e c t i o n  m e t h o d s .  H i g h l i g h t  t h e  p u r p o s e ,  s c o p e ,  a n d  p o t e n t i a l  u s e s  o f  y o u r  d a t a s e t .   # #  P r e r e q u i s i t e s

I n c l u d e  a n y  n e c e s s a r y  p r e r e q u i s i t e s  f o r  u s i n g  y o u r  d a t a s e t ,  s u c h  a s
s p e c i f i c  s o f t w a r e  o r  h a r d w a r e  r e q u i r e m e n t s .  P r o v i d e  c l e a ri n s t r u c t i o n s  f o r  h o w  t o  a c c e s s  o r  d o w n l o a d  y o u r  d a t a  f i l e s .# #  C o n t e n t s  

D e s c r i b e  t h e  o r g a n i z a t i o n  o f  y o u r  d a t a  p a c k a g e ,  i n c l u d i n g  t h ec o n t e n t s  o f  e a c h  f o l d e r  a n d  t h e  f i l e s  i t  c o n t a i n s .  P r o v i d e  a n d  e x p l a i n
t h e  n a m i n g  c o n v e n t i o n  u s e d  f o r  t h e  f i l e s  i n  y o u r  d a t a s e t .  A l s od e s c r i b e  t h e  f i l e  f o r m a t ( s )  u s e d  i n  y o u r  d a t a s e t  a n d  t h e  s o f t w a r e
r e q u i r e d  t o  o p e n  t h e m .  
# #  C o d e b o o k  
P r o v i d e  a  c o d e b o o k  t h a t  e x p l a i n s  t h e  v a r i a b l e s  i n  y o u r  d a t a s e t .  T h i s
i s  p a r t i c u l a r l y  i m p o r t a n t  f o r  t a b u l a r  d a t a ,  b u t  i t  i s  u s e f u l  f o r  a n y
o t h e r  t y p e  o f  f i l e  a s  w e l l .  I n c l u d e  a t  l e a s t  t h e  v a r i a b l e  n a m e ,  ab r i e f  d e s c r i p t i o n ,  a n d  t h e  d a t a  t y p e .  
# #  L i c e n s e

I n c l u d e  a  l i c e n s e  t h a t  a l l o w s  o t h e r s  t o  u s e  a n d  s h a r e  y o u r  w o r k .
C o n s i d e r  u s i n g  a n  o p e n  d a t a  l i c e n s e ,  s u c h  a s  a  C r e a t i v e  C o m m o n s
L i c e n s e .  

F o r  e x a m p l e :  T h i s  w o r k  i s  l i c e n s e d  u n d e r  a  C C  B Y  4 . 0 .
# #  C i t a t i o n  ( o p t i o n a l )
P r o v i d e  c l e a r  i n s t r u c t i o n s  o n  h o w  t o  c i t e  y o u r  d a t a s e t  o r  r e l a t e d
p u b l i c a t i o n s  i n  a  r e s e a r c h  p a p e r  o r  p u b l i c a t i o n .
# #  C o n t a c t  

I n c l u d e  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n  f o r  q u e s t i o n s ,  f e e d b a c k  a n d  s u g g e s t i o n s  a b o u t  y o u r  d a t a s e t .

V i s i t  u u . n l / r d m  f o r  g u i d e s ,  w o r k s h o p s ,  a n d  w a l k - i n
h o u r s .  O r  c o n t a c t  o u r  e x p e r t s  a t  i n f o . r d m @ u u . n l .  

README.md

L e t ‘ s  w o r k  o n  t h e  R E A D M E  t o g e t h e r !  
C h e c k  o u t  t h e

e x t e n d  e d  v e r s i o n :

ht tps : / /b i t . l y / FA IR -
Data -Readme

http://uu.nl/rdm-cheatsheets
http://uu.nl/rdm
https://bit.ly/FAIR-Data-Readme
https://bit.ly/FAIR-Data-Readme

